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Управление образования администрации 

МО «Устьянский муниципальный район»

ПРИКАЗ

16 января  2015 г.                                                                                        № 04 
п. Октябрьский

Об утверждении Порядка комплектования

муниципальных бюджетных образовательных организаций
муниципального образования "Устьянский муниципальный район", 

реализующих основную общеобразовательную программу - 
образовательную программу дошкольного образования
в новой редакции
В  связи  с  необходимостью приведения  нормативной  базы  в  соответствие  с  требованиями  действующего  законодательства  

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить «Порядок комплектования муниципальных бюджетных образовательных   организаций муниципального образования "Устьянский муниципальный район", реализующих основную общеобразовательную программу - образовательную программу дошкольного образования в новой редакции».
2. Руководителям  образовательных  учреждений внести изменения и дополнения в   правила приёма в ДОУ и закрепить их в нормативных документах образовательного учреждения.
3. Приказ № 186 от 06 мая 2013 года «Об утверждении Порядка комплектования муниципальных образовательных учреждений муниципального образования «Устьянский муниципальный район», реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования» с изменениями от 03 декабря 2013 года приказ № 560  признать утратившим силу.
4. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на главного  специалиста  отдела дошкольного, общего и дополнительного образования  Т.Н.Китаеву.
Начальник

Управления образования -                                                                             А.А.Половников               
Приложение №1 

к приказу Управления образования 

от 16.01.2015 №  04
ПОРЯДОК 

КОМПЛЕКТОВАНИЯ   МУНИЦИПАЛЬНЫХ БЮДЖЕТНЫХ

ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ  ОРГАНИЗАЦИЙ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «УСТЬЯНСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН»,

РЕАЛИЗУЮЩИХ ОСНОВНУЮ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНУЮ ПРОГРАММУ – ОБРАЗОВАТЕЛЬНУЮ ПРОГРАММУ ДОШКОЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

1. ОБЩИЕ  ПОЛОЖЕНИЯ.

 1.1.   Настоящий  «Порядок комплектования муниципальных бюджетных образовательных учреждений муниципального образования «Устьянский муниципальный район», реализующих основную общеобразовательную программу – образовательную программу дошкольного образования» (далее - Порядок) разработан в соответствии с действующим законодательством на основе  административного регламента предоставления  муниципальной услуги «Приём  заявлений, постановка на учёт и зачисление   детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) на территории Муниципального образования "Устьянский муниципальный район" (далее - Регламент).
1.2. Управление образования администрации муниципального образования «Устьянский муниципальный район» (далее – Управление  образования)  определяет порядок комплектования муниципальных бюджетных дошкольных образовательных учреждений и детских садов,  входящих  в  структуру муниципальных бюджетных образовательных учреждений, осуществляющих образовательную деятельность по образовательным программам  дошкольного образования (далее – образовательные организации).
1.3.    Правила приёма в конкретную  образовательную организацию устанавливаются образовательной организацией самостоятельно в соответствии с законодательством РФ и настоящим Порядком  комплектования.
1.4. Правила приёма в образовательные организации должны обеспечивать приём в образовательную организацию всех граждан, имеющих право  на получение дошкольного образования.

1.5. Приём на обучение в организацию, осуществляющую образовательную деятельность, проводится на принципах равных условий приёма для всех поступающих, за исключением лиц, которым в соответствии с федеральным законом  от 29 декабря 2012 года №273 – ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»  предоставлены особые права  (преимущества) при  приёме на обучение.
1.6. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной образовательной программе только с согласия родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.

1.8.   Комплектование  дошкольных образовательных   учреждений  п.ОКТЯБРЬСКИЙ  осуществляется  Управлением  образования. Комплектование  остальных дошкольных  образовательных  учреждений осуществляется  последними  самостоятельно. 
1.9.  Спорные  вопросы  по  приёму,  переводу и  отчислению  воспитанников,  возникающими  между  родителями (законными  представителями) и образовательными организациями  решаются  Управлением  образования.

2.   КОМПЛЕКТОВАНИЕ ДОШКОЛЬНОГО ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ.
2.1. Порядок комплектования определяется учредителем в соответствии с законодательством Российской Федерации
          Комплектование  осуществляется в порядке очередности поступления заявлений родителей (законных представителей).  Приём  указанных  заявлений возможен в форме электронного  документа с использованием информационно - телекоммуникационных сетей общего пользования.

         Приём заявлений родителей  осуществляется через автоматизированную информационную систему  по учёту детей АИС «Комплектование  ДОУ».
         Регистрация детей в электронном реестре (для дальнейшего зачисления в детские сады п.Октябрьский) производится  специалистом Управления образования по рабочим дням с 8.30 до 17.00, перерыв на обед с 13.00 до 14.00, пятница с 8.30 до 14.30 в здании Управления образования по адресу: п.Октябрьский, ул.Ленина, д.38, каб.3 на основании личного обращения заявителя при предъявлении подлинников документов (паспорта заявителя, свидетельства о рождении ребёнка, при наличии льгот — документа, их подтверждающего).

2.2.         Массовое  комплектование образовательных  организаций  проводится  ежегодно  в  срок с  15  апреля  по 15  мая   в соответствии с настоящим Порядком, в остальное время проводится  доукомплектование в соответствии  с установленными нормативами.  При наличии свободных мест  ребёнок зачисляется в дошкольное образовательное учреждение в сроки, указанные родителями (законными представителями) в заявлении.
2.3. Возраст приёма детей в дошкольное образовательное учреждение определяется Уставом учреждения или Положением о структурном подразделении в зависимости от наличия необходимых условий пребывания. Группы могут быть одновозрастные и разновозрастные по составу.  Контингент воспитанников формируется в соответствии с их возрастом; количество групп - в зависимости от санитарных норм и  имеющихся условий для  образовательного процесса.  
Группы в детском саду  могут иметь  общеразвивающую, компенсирующую, оздоровительную или комбинированную направленность.

2.4. Организация, осуществляющая образовательную деятельность, обязана ознакомить родителей (законных представителей) со своим уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников. 
Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, уставом образовательной организации фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.

Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
2.5. Образовательные организации размещают распорядительный акт Управления образования о закреплении образовательных организаций за конкретными территориями муниципального района, издаваемый не позднее 1 апреля текущего года (далее - распорядительный акт о закрепленной территории).

Копии  указанных документов и  сроки приёма документов размещаются на информационном стенде образовательной организации и на официальном сайте образовательной организации в сети Интернет. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с указанными документами фиксируется в заявлении о приеме в образовательную организацию и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка. 
2.6. Управление  образования администрации МО «Устьянский муниципальный район» формирует списки по комплектованию  дошкольных учреждений п.Октябрьский (далее – списки) в соответствии с электронным реестром и подтвержденными льготами.   
Зачисление детей в дошкольные образовательные учреждения п.Октябрьский осуществляется приказом  руководителя учреждения на основании путёвки, сформированной через автоматизированную информационную систему  по учёту детей АИС «Комплектование  ДОУ» и заявления родителей (законных представителей).
2.7. Прием в образовательную организацию осуществляется в течение всего календарного года при наличии свободных мест.
2.8. В случае отказа родителей (законных представителей) от предоставленного ребенку места в учреждении, право на ежемесячное пособие на ребенка, не посещающего дошкольное образовательное учреждение, установленное статьей 5 закона Архангельской области от 10.11.2004 № 261-33-ОЗ (ред. от 16.12.2011 № 400–27-ОЗ) "О социальных пособиях гражданам, имеющим детей" утрачивается. 
2.9. Формирование списков будущих воспитанников групп компенсирующей направленности осуществляется управлением образования на основании заключений, выданных психолого-медико-педагогической комиссией в соответствии с данными электронного реестра.
2.10.      Руководители  детских садов – структурных подразделений муниципальных бюджетных образовательных учреждений, расположенных на территории  сельских поселений, самостоятельно принимают заявления через автоматизированную информационную систему  по учёту детей АИС «Комплектование  ДОУ», информируют родителей (законных представителей) о состоянии очерёдности (если она возникает), направлениях работы, формах и содержании деятельности детского сада;  максимально обеспечивают удовлетворение их образовательных потребностей, исходя из имеющихся условий.          Решение о приёме детей в дошкольные группы детских садов – структурных подразделений муниципальных бюджетных образовательных учреждений   оформляется  приказом  по школе.
     По состоянию на 1 сентября каждого года руководители образовательных учреждений издают приказы об утверждении  количественного  состава  групп.
2.11.  Постановка детей на учёт осуществляется от  рождения до 7 лет   (согласно Реламента). 

2.12. При постановке ребенка на очередь для дальнейшего определения в дошкольное образовательное учреждение родителям (законным представителям) необходимо представить следующие документы:

         заявление о постановке ребенка на очередь;
свидетельство о рождении ребенка;

документ, удостоверяющий личность одного из родителей;
для льготной категории граждан - документы, подтверждающие льготу.
2.13. В дошкольные образовательные учреждения  принимаются в соответствии с действующим законодательством дети, родители (законные представители) которых имеют право на льготное зачисление ребенка в учреждение.
Дети, родители (законные представители) которых имеют право на внеочередное зачисление ребенка в учреждение:
1. дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС (Закон Российской Федерации от 15 мая 1991 г. № 1244-1 "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС");

2. дети граждан из подразделений особого риска, а также семей, потерявших кормильца из числа этих граждан (Постановление Верховного Совета Российской Федерации от 27 декабря 1991 г. № 2123-1);

3. дети прокуроров (Федеральный закон от 17 января 1992 г. № 2202-1 "О прокуратуре Российской Федерации");

4. дети судей (Закон Российской Федерации от 26 июня 1992 г. № 3132-1 "О статусе судей в Российской Федерации");

5. дети сотрудников Следственного комитета Российской Федерации (Федеральный закон от 28 декабря 2010 г. № 403-ФЗ "О Следственном комитете Российской Федерации").

Дети, родители (законные представители) которых имеют право на первоочередное зачисление ребенка в учреждение:

1. дети из многодетных семей (Указ Президента Российской Федерации от 5 мая 1992 г. № 431 "О мерах по социальной поддержке семей");

2.  дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом (Указ Президента Российской Федерации от 2 октября 1992 г. № 1157 "О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов");

3. дети военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, уволенных с военной службы при достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями (Федеральный закон от 27 мая 1998 г. № 76-ФЗ "О статусе военнослужащих");

4. дети сотрудников полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ "О полиции");

5. дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ "О полиции");

6. дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ "О полиции");

7. дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ "О полиции");

8. дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ "О полиции");

9. дети сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ "О полиции");

10. дети сотрудников, имеющих специальные звания и проходящие службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службы Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ  ред. от 02.07.2013, с изм. от 15.10.2013 "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации");

11. дети сотрудников, погибших (умерших) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ  ред. от 02.07.2013, с изм. от 15.10.2013 "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации");

12. дети сотрудников, умерших вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ  ред. от 02.07.2013, с изм. от 15.10.2013 "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации");

13. дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах(Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ  ред. от 02.07.2013, с изм. от 15.10.2013 "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации");

14. дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ  ред. от 02.07.2013, с изм. от 15.10.2013 "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации");

15.  детей, находящихся (находившихся)  на иждивении сотрудника, гражданина РФ, указанных в  пунктах 10-14 подпункта 2.9.2.;

16. дети одиноких матерей (в свидетельстве о рождении ребенка отсутствует запись об отце или предоставлена справка из органа записи актов гражданского состояния о том, что запись об отце внесена по указанию матери) (Поручение Президента Российской Федерации от 4 мая 2011 г. № Пр-1227).

      Правом на льготное зачисление детей обладают иные лица, если это предусмотрено действующим федеральным законодательством.  

 2.14. Вопрос перевода ребенка из одного дошкольного образовательного учреждения в другое может быть решен при наличии заявления родителей (законных представителей) и свободных мест в заявленных учреждениях.  
Возможен обмен местами в дошкольных образовательных учреждениях  по договорённости родителей.
2.15.   Внесение изменений в настоящий  Порядок осуществляется в случае изменения федерального или областного законодательства, регулирующего исполнение услуги, а также по предложениям органов исполнительной власти Архангельской области и по предложениям Управления образования.
Это  должно  быть  в  ваших правилах 

2.15. Прием в образовательную организацию осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации.
Образовательная организация может осуществлять прием указанного заявления в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования.

В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения:

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка;

б) дата и место рождения ребенка;

в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;

г) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей);

д) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка. Примерная форма заявления размещается образовательной организацией на информационном стенде и на официальном сайте образовательной организации в сети Интернет.

Прием детей, впервые поступающих в образовательную организацию, осуществляется на основании медицинского заключения.

Для приема в образовательную организацию:

а) родители (законные представители) детей, проживающих на закрепленной территории, для зачисления ребенка в образовательную организацию дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания;

б) родители (законные представители) детей, не проживающих на закрепленной территории, дополнительно предъявляют свидетельство о рождении ребенка.

Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

в)  направление ребенка в дошкольное образовательное учреждение, сформированное через автоматизированную информационную систему  по учёту детей АИС «Комплектование  ДОУ».  (для п. Октябрьский).
Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в образовательной организации на время обучения ребенка.

2.16. В случае, если ребенок не явился в детский сад без уважительной причины в течение 15 дней после получения места в учреждении, на это место принимается другой ребенок согласно очереди.

2.17. Заявление о приеме в образовательную организацию и прилагаемые к нему документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются руководителем образовательной организации или уполномоченным им должностным лицом, ответственным за прием документов, в журнале приема заявлений о приеме в образовательную организацию. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в образовательную организацию, перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица образовательной организации, ответственного за прием документов, и печатью образовательной организации.

2.18. После приема документов, образовательная организация заключает договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования (далее - договор) с родителями (законными представителями) ребенка, включающий в себя взаимные права, обязанности и ответственность сторон, возникающие в процессе воспитания, обучения, развития, присмотра, ухода и оздоровления детей, длительность пребывания ребенка в дошкольном учреждении, а также расчет размера платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за содержание ребенка в детском саду, в 2 экземплярах с выдачей одного экземпляра договора родителям (законным представителям).
2.19. Руководитель образовательной организации издает распорядительный акт о зачислении ребенка в образовательную организацию (далее - распорядительный акт) в течение трех рабочих дней после заключения договора. Распорядительный акт в трехдневный срок после издания размещается на информационном стенде образовательной организации и на официальном сайте образовательной организации в сети Интернет.

2.20. После издания распорядительного акта ребенок снимается с учета детей, нуждающихся в предоставлении места в образовательной организации.

2.21. На каждого ребенка, зачисленного в образовательную организацию, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы.

2.22. Руководитель учреждения несет ответственность за комплектование учреждения, оформление личных дел воспитанников учреждения и своевременное занесение информации о наличии свободных мест в учреждении в автоматизированную информационную систему  по учёту детей АИС «Комплектование  ДОУ».  
2.23.  По состоянию на 1 сентября каждого года руководитель учреждения издает приказ о зачислении вновь поступивших детей и утверждает количественный состав сформированных групп. При поступлении ребёнка в учреждение в течение года издается приказ о его зачислении.

2.24. Обязательной документацией по комплектованию учреждения являются списки детей по группам, которые утверждает руководитель учреждения.

2.25. Отчисление воспитанников из дошкольного образовательного учреждения оформляется приказом руководителя учреждения на основании личного заявления родителей (законных представителей) и оформляется в книге учета движения воспитанников.

2.26. Для регистрации сведений о детях и родителях (законных представителях) и контроля за движением контингента детей в учреждении ведется Книга учета движения детей (её содержание и ведение утверждается локальным актом учреждения).
2.27. Книга учета движения детей должна быть прошнурована, пронумерована и скреплена печатью учреждения.

2.28. Ежегодно руководитель учреждения обязан подвести итоги и зафиксировать их в Книге учета движения детей: сколько детей выбыло (в школу и по другим причинам), сколько детей принято в учреждение в течение года, в том числе льготной категории с разбивкой по наименованиям льготной категории:

на 1 сентября за прошедший учебный год;

на 1 января за прошедший календарный год.

2.29.   Внесение изменений в настоящий  Порядок осуществляется в случае изменения федерального или областного законодательства, регулирующего исполнение услуги, а также по предложениям органов исполнительной власти Архангельской области, органов местного самоуправления, дошкольных образовательных учреждений, основанным на результатах анализа практики применения настоящего порядка предоставления услуги.
